
Stand: November 2023                    
 
 

kVASy® Auftragsmanagement Prozesse (Präsenz) 
 

Einordnung  kVASy® Auftragsmanagement 
   
Seminarziel/ 
Nutzen 
 

 In diesem Kurs lernen Sie wichtige Funktionalitäten des Auftrags-
managements kennen. Das umfasst den Umgang mit Aufträgen und 
Belegen, wie z. B. Investitionsaufträgen, Angeboten, Bestellungen und 
Rechnungen. Nach der Schulung kennen Sie die Einsatzfelder des 
kVASy®-Auftragsmanagements und wissen sie zu nutzen. 

   
Zielgruppe/ 
Vorkenntnisse 
 

 Mitarbeiter, Verantwortliche und Key User aus dem Bereich 
Auftragswesen, Materialwirtschaft, Finanzbuchhaltung und 
Interessierte aus angrenzenden Abteilungen. Grundkenntnisse in der 
Bedienung des kVASy® sollten vorhanden sein. 

   
Methodik  Der Lehrstoff wird durch Präsentation, Vortrag, Arbeitsblätter und 

Diskussion vermittelt. Praxis-Beispiele unterstützen den Lernprozess. 
Im Unterschied zur Remote-Schulung werden den Teilnehmern 
unterstützende Übungsaufgaben und Komplexwiederholungen 
angeboten. Die optimale Gruppengröße liegt bei 4 bis 8 Teilnehmern. 

   
Dauer  3 Tage 
   
Inhalte  • Erfassen und Bearbeiten von Aufträgen, 

Fakturierungsmöglichkeiten, Auftragsumbuchungen 
• Belegwesen (z.B. Angebote, Bestellungen, Rechnungen) 
• Belegabruf (Bedarfsanforderung / Lagerreservierung  

Bestellung  Lieferschein) 
• Buchung von Materialeingangsbelegen in Verbindung mit 

Eingangsrechnungen 
• Erfassung von Arbeitszeiten und Maschineneinsatz 
• Übergabe zur kVASy®-Anlagenbuchhaltung 

   
Hinweise  Hier können Sie sich anmelden: siv.de/akademie/termine 

 
Folgende Kurse könnten für Sie auch interessant sein: 
• kVASy® Starter – Der Kurs für Einsteiger  

(Wenn Sie Aufbau und Bedienung von kVASy® noch nicht kennen) 
• kVASy® Auftragsmanagement Stammdaten 

(Wenn Sie für die Stammdatenpflege des Auftragsmanagements zuständig sind) 
• kVASy® Vorgangsakte  

(Wenn Sie für das Hausanschlusswesen zuständig sind) 
• kVASy® Kreditoren und Rechnungseingang  

(Wenn Sie für die Kreditorenbuchhaltung zuständig sind) 

   
Kontakt  Das Team der SIV.AG|AKADEMIE erreichen Sie unter: 

Telefon:  0381 2524-4200   
E-Mail:  akademie@siv.de 
Im Web unter:  www.siv.de/akademie  
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